海原县“村财乡（镇）管”资金审批制度

（试行）（征求意见稿）
第一条 为进一步加强我县村级财务管理，规范村级会计核算工作，促进村级集体经济健康持续发展，根据《中华人民共和国村民委员会组织法》《中华人民共和国会计法》《农村集体经济组织财务制度》《农村集体经济组织会计制度》《宁夏扶持壮大村集体经济项目管理办法》等法律、法规，村级财务实行“村财乡（镇）管”，村级会计代理村级财务核算和资金管理。结合我县实际，制定本制度。
第二条 本制度适用范围包括：代行集体资产管理职能的村民委员会和农村集体产权制度改革后成立的村集体经济合作社或股份经济合作社。资金审批范围包括：村委会工作经费及村集体经济组织的统一经营收入、企业上交的承包金、集体资产租赁费（包括土地，无形资产，村级光伏扶贫电站收益）、投资收益、村属企业或集体资产转让所得、国家和上级单位各种拨款、捐赠等专项资金收入（如扶持壮大村集体经济项目资金）等。

第三条 村集体资金使用实行申报审核制，由村级（村委会或村集体经济合作社）以书面形式向乡镇提出申请，乡镇审核后，方可使用资金。资金申报应遵从以下流程：

（一）申请资金单笔在1000元以下的，经手人签字、村监会审核，村主任（理事长）审核，报乡镇审核。

（二）申请费用单笔在1000-10000元（含10000元）元的，须经村“两委”会议讨论同意，村监会审核，村主任（理事长）审核，报乡（镇）财经中心主任审签，包村乡（镇）领导审签，乡镇主要领导审核后，由分管财务乡（镇）领导审签。
（三）申请费用单笔在10000元（含10000元）以上的，按照“四议两公开”程序执行，村监会审核，村主任审核，报乡（镇）财经中心主任审签，包村乡（镇）领导审签，乡镇主要领导审核，经乡镇党委会研究后，由分管财务乡（镇）领导审签。
第四条 资金使用报销程序，按照以下规定执行：

审批资金要严格按照申报计划使用，对投资性项目资金，待工程（工作）完成后，项目村要及时做好总结、结算、验收（乡村两级）、公示等工作，可报销资金。
根据“村级资金使用计划申报单”填报“费用报销单”，经手人签字、村监会审核签字，村主任（理事长）审核签字，报财经中心主任审核签字，包村乡（镇）领导审核签字，乡（镇）长审核后，由分管财务乡（镇）领导审核签字，即可交到财经服务中心代理会计处审核报销，5个工作日内完成资金支付。
第五条 村级资金的收支严格实行公示制。村级“两委”、村集体经济组织主要负责人离任时，必须实行离任审计，具体由乡（镇）组织实施。

第六条 本制度由县农业农村局、县财政局负责解释。

第七条 本制度未尽事项或与法律、法规、规章、上级相关规定不相一致的条款，依据法律、法规、规章及上级相关规定执行。

第八条 本制度自2024年3月31日起试行。
附件：1.海原县村级资金使用计划申报单；
2.海原县村级资金使用申报及报账流程图；
3.费用报销单。

	附件1

海原县村级资金使用计划申报单

	申报单位：
	
	年   月   日 
	

	资金用途
	预算金额
	审批
	备注

	
	
	乡（镇）长意见
	

	
	
	
	

	
	
	分管财务乡（镇）长：
	

	
	
	
	

	
	
	包村乡（镇）领导：
	

	
	
	
	

	
	
	财经中心主任：
	

	
	
	
	

	合计（人民币大写）：   万    仟    佰    十    元    角    分  （￥：     ）
	

	经办人：        代理会计：        村主任（集体合作社理事长）：       村监会主任：


附件2

海原县村级资金使用申报及报账流程图










附件3

费用报销单
年     月     日
单据及附件共        页
[image: image1.png]



用途及说明：                                                                                  
支付方式：1、网银转账   2、支票转账  3、电汇  4、现金支付                                    
报销金额（大写）：                                                    ￥ :                       
	乡（镇）长审核
	
	包村领导
签字
	

	村主任（理事长）
签字
	
	监事长
签字
	
	财经中心主任

签字
	

	代理会计签字
	
	报账员签字
	
	经办人（报销人）签字
	


海

取得合法原始票据后，根据“村级资金使用计划申报单”填报“费用报销单”，经手人签字、村监会审核签字，村主任（理事长）审核签字，报财经中心主任审核签字，包村乡（镇）领导签字，乡（镇）长审核后，由分管财务乡（镇）领导审签。即可交到财经服务中心代理会计处审核付款。





申请资金在1000元以下的，经手人签字、村监会审核，村主任（理事长）审核，报乡镇审核





村务会提出支出 资金申请计划





填制资金使用计划申报单





委托代理会计办理业务








发生支出业务





编制财务收支信息发布单





（二）申请费用在1000-10000元（含10000元）元的，须经村“两委”会议讨论同意，村监会审核，村主任（理事长）审核，报乡（镇）财经中心主任审签，包村乡（镇）领导审签，乡镇主要领导审核后，由分管财务乡（镇）领导审签。





申请费用10000元（含10000元）以上的，按照“四议两公开”程序执行，村监会审核，村主任审核，报乡（镇）财经中心主任审签，包村乡（镇）领导审签，乡镇主要领导审核，经乡镇党委会研究后，由分管财务乡（镇）领导审签。








财务分管领导


签 字：













